Ville dynamique dans le cadre privilégié
de la vallée de I'Orge,

i Saint-Michel-sur-Orge (Essonne)
. ° _ ~ 21 500 habitants — a 25 minutes de Paris,
daint f l, ’ 1C ‘ par le R.E.R. C
fsur-Orge
/
Recrute

Un Responsable Evénementiel (h/f)
(Cadre d’emploi des rédacteurs)

Rattaché au Cabinet du Maire, le Responsable évenementiel coordonne les différentes
manifestations municipales et organise celles qui relevent directement de son service.

Missions principales :

- Participer a la conception et prendre en charge |'organisation des manifestations

- Etablir le calendrier annuel des événements

- Gérer les relations avec les services de la ville et les prestataires

- Apporter une aide aux services organisateurs d’évenements

- Participer a I'organisation des événements associatifs majeurs

- Organiser les commémorations et les cérémonies officielles (19 mars, 8 mai, 25 aodt, 11
novembre, veeux du maire, etc.)

- Prendre en charge la gestion des brocantes, des cirques et de la féte foraine (arrétés,
calendrier, courriers, etc.)

- Optimiser I'achat et la location du matériel

- Rechercher des partenaires financiers

- Assurer I’'encadrement et le planning de I'équipe

- Coordonner les jumelages

Profil :
- Niveau d’études ou diplome(s) requis : Bac + 2 minimum
- Expérience en organisation d’événements appréciée
- Fortes aptitudes relationnelles
- Capacité a piloter des projets et a les mettre en ceuvre
- Sens de l'organisation
- Disponibilité (notamment le soir et le week-end)
- Connaissance du fonctionnement des collectivités appréciée

Rémunération et avantages :
Rémunération statutaire, RIFSEEP, prime annuelle,
Prestataire d'action sociale et titres restaurants

a

Nous vous invitons a adresser votre lettre de candidature accompagnée d’un C.V. a
Madame le Maire de Saint-Michel sur Orge, 16 rue de I’Eglise — 91240 Saint Michel sur
Orge. Ou par mail a recrutement@saintmichel91.fr
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